
 
 
 
คู่มือการปฏิบัติงาน งานพัฒนาชุมชน ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 

(การยืนยันสิทธิรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ) 

คู ่มือฉบับนี้ จัดทำขึ ้นเพื ่อให้บุคลากรของเทศบาลตำบลโคกสูงสัมพันธ์ และผู ้ปฏิบัติงานที ่เกี ่ยวข้องสามารถศึกษา 
นำไปใช้ประโยชน์และยึดถือปฏิบัติเพื่อให้เกิดมาตรฐานการปฏิบัติเดียวกัน 
คู่มือสำหรับนักพัฒนาชุมชน : งานพัฒนาชุมชน (การยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ)  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาลตำบโคกสูงสัมพันธ์ 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน : การยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

มีวิธีการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
 

ช่ืองาน วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติ 
ระยะเวลา 

การปฏิบัติงาน 
แต่ละข้ันตอน 

งานสวัสดิการสังคม (การ 
ยืนยันสิทธิรับเบ้ียยังชีพ 
ผู้สูงอายุ) 

๑. ผู้สูงอายุที่มีความประสงค์รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แนบ 
เอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
- สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

 

 
๕ นาทีต่อราย 

๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูล 
เพ่ิมเติม ๑๐ นาทีต่อราย 
๓. จัดทำคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุ 
และเจ้าหน้าท่ีรับยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ๑๐ นาที 
๔. เจ้าหน้าที่รับยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ รวบรวม 
เอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ ๑ วัน 
๕. เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) ๑ วัน 
๖. บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจ ัดการฐานข้อมูล  
เบ้ียยังชีพ ๕ นาทีต่อราย 
๗.  จัดทำประกาศบัญชีรายช่ือผู้มิีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
ภายหลังเสร็จการรับยืนยันสิทธิในแต่ละเดือน ๑ วัน 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 


