
คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ. 

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการ 

ร่วมค้า 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : เทศบาลตำบลโคกสูงสัมพันธ์ อำเภอชุมแพ จังหวัดขอนแก่น 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ท่ีได้จดทะเบียนไว้จะต้องยื่นคําขอจด 

ทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ (มาตรา 13) 

 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได้ 

 

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคํา 

ขอจดทะเบียน 

 
4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าท่ี หรือดาวน์โหลดจาก 

www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ 

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ 

ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ 

ยื่นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่น 

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความ 

พร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ งานการพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  เทศบาลตำบลโคกสูงสัมพันธ์ 459 หมู่ 4 ถนนมะลิวัลย์
ตำบลโนนอุดม อำเภอชุมแพ จังหวัดขอนแก่น 40130  
โทร 043-463101 หรือติดต่อด้วยตัวเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ จันทร์ถึงศุกร์ต้ังแต่เวลา 8.30 ถึง 
16:30 น. ยกเว้นวันหยุดทางราชการกำหนด 

  
  
  

  

  

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบั ผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้ง ผล 

(หมายเหต:ุ -) 

30 นาที เทศบาลตำบลโคกสูง
สัมพันธ์ อำเภอชุมแพ 

จังหวัดขอนแก่น 

 
 

 

 
 

http://www.dbd.go.th/


ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบั ผิดชอบ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 

5 นาที เทศบาลตำบลโคกสูง
สัมพันธ์ อำเภอชุมแพ 

จังหวัดขอนแก่น 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ/ 
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

15 นาที เทศบาลตำบลโคกสูง
สัมพันธ์ อำเภอชุมแพ 

จังหวัดขอนแก่น 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ 
ให้ผยื้ ู ่นคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที เทศบาลตำบลโคกสูง
สัมพันธ์ อำเภอชุมแพ 

จังหวัดขอนแก่น 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(สําเนาบัตรประจําตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ พร้อมลงนาม 

สําเนารับรองถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

3) สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(สําเนาทะเบียนบ้านของหุ้นส่วนผู้จัดการ พร้อมลงนามรับรอง 

สําเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

4) ใบทะเบียนพาณิชย์ (ต้นฉบับ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือคณะบุคคล 

หรือกิจการร่วมค้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) (ต้นฉบับ) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีตั้งสํานักงานแห่ง 

ใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธ์ิลงนาม และให้มี 
พยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมท่ีต้ังสํานักงานแห่งใหญ่) 

- 

7) สําเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน 

หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือ 
เอกสารสิทธ์ิอย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความ 

ยินยอม พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

- 

8) แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ - 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

 บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

 

9) หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมคร้ังละ 

(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลโคกสูงสัมพันธ์ 459 หมู่ 4 ตำบลโนนอุดมอำเภอชุมแพจังหวัดขอนแก่น 40130 โทร 043-
463101 
(หมายเหตุ: ( https://khoksungsampan.go.th/) 

2) ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7)) 

3) โทรศัพท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -) 

4) เว็บไซต ์ : www.dbd.go.th 

(หมายเหต:ุ -) 

5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

หมายเหตุ 

- 

 

 

 

ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ 

ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

ข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าท่ี 

http://www.dbd.go.th/
http://www.1111.go.th/


หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วย 

เดียว) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

 

1)ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เรอ่ืง กาํหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

2)คาํสง่ัสาํนกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี 1/2554 เรือ่ง หลกัเกณฑแ์ละวิธีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคาํขอ 
จดทะเบียนพาณิชยจ์งัหวดับึงกาฬ 

3)กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

4)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรือ่ง กําหนดพาณิชยกิจทไ่ีมอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่ดว้ย 
ทะเบียนพาณิชย์ 

5)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง กาํหนดพาณิชยกิจทีไ่มอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัแหง่พระราชบญัญติั 
ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 

6)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรือ่ง ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัท่ี 11) พ.ศ. 2553 

7)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรอ่ืง แตง่ตง้ัพนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัท่ี 8) พ.ศ. 2552 

8)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรือ่ง การตง้ัสาํนกังานทะเบียนพาณิชยแ์ตง่ตง้ัพนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบียน 
พาณิชย ์(ฉบบัที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที่ 10) พ.ศ. 2553 

9)ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เรือ่ง กาํหนดแบบพิมพเ์พอ่ืใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 

10)คาํสง่ัสาํนกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี 1/2553 เรอ่ืง หลกัเกณฑแ์ละวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคาํขอ 
จดทะเบียนพาณิชย์ 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้อ งถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ไม่มี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

จํานวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

จํานวนคําขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
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