
คูมือสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การรับชําระภาษีป้าย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตำบลโคกสูงสัมพันธ์ 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ /ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง สำนักงานกองคลัง เทศบาลตำบลโคกสูงสัมพันธ์ โทรศัพท์ : 043-
463104 
โทรสาร : 043-463104 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - 
๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ.2510กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับชําระภาษีป้ายแสดงชื่อ  ยี่ห้อ เครื่องหมายที่ใช ้
เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังน้ี 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน(เจ้าของป้าย)ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถ่ินได้ภายใน30วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
เพื่อให้ผู้บริหารท้องถ่ินชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคําขอและผู้ 
ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม 
หากผู้ยื่นคําขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคําขอจะดำเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการ พิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดำเนินการแก้ไขคําขอหรือย่ืนเอกสาร เพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามี ความครบถ้วนตามที่ระบุไว ้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู ้ย ื ่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่ว ันที ่พ ิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10  
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 



ข้ันตอน และระยะเวลาการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร เจ ้าของป ้ ายย ื ่ นแบบแสดงรายการภาษ ีป ้าย (ภ.ป. 1)       
เพื่อให้ พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ 
เอกสารหลักฐาน(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือน มีนาคมของทุกปี) 

1 วัน กองคลัง เทศบาลตำบลโคกสูงสัมพันธ์      
อำเภอชุมแพ จังหวัดขอนแก่น 

2. ก า ร พ ิ จ า ร ณ า พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ พ ิ จ า ร ณา ต ร ว จ ส อ บ ร า ย ก า ร ป ้ า ย  ต า ม 
แ บ บ แ ส ด ง ร า ย ก า ร ภ า ษ ี ป ้ า ย  (ภ . ป . 1 ) แ ล ะ แ จ ้ ง ก า ร ป ร ะ เ ม ิ น ภ า ษ ี ( ห ม า ย เ ห ตุ :  
(1.ร ะยะ เวลาภาย ใน  30 ว ั น น ับจากว ั นท ี ่ ย ื ่ นแ สดงรายการภาษ ี  ป ้ าย  (ภ .ป .1 ) 
(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

30 วัน กองคลัง เทศบาลตำบลโคกสูงสัมพันธ์      
อำเภอชุมแพ จังหวัดขอนแก่น 

3. การพิจารณาเจ ้าของป ้ายช ําระภาษี(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชําระเกิน 15 วัน 
จะต้องชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด) 

15 วัน กองคลัง เทศบาลตำบลโคกสูงสัมพันธ์      
อำเภอชุมแพ จังหวัดขอนแก่น 

รายการหลักฐานเอกสารประกอบ 
1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 
3. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเก่ียวกับป้าย วัน เดือน ปี 
ที่ติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 
4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนา ทะเบียนพาณิชย์ 
สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ – 



 
6. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 
7. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 
ค่าธรรมเนียม “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
สำนักงานเทศบาลตำบลโคกสูงสมัพันธ์ 459 หมู่ 4 ตำบลโนนอุดมอำเภอชุมแพจังหวัดขอนแกน่ 40130 โทร 043-463101 

2. ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี (หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 
/ www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 
ข้อมูลสำหรับเข้าหน้าท่ี 
ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีป้าย 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สำนักบริหารการคลังท้องถ่ิน กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน สำนักบริหารการคลังท้องถ่ิน 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
ชื ่ออ้างอ ิงของคู ่มือประชาชน: การรับชําระภาษีป้าย 

 

http://www.1111.go.th/

